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PEST MEGYE ONKORMANYZATANAK KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Pest Megye Onkormanyzata (Onkormanyzat), mint a kozbeszerzésekrél szolo 2011. évi
CVIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdés b) pontja szerinti ajanlatkéré a Kbt.
22. §-édban foglaltak alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja.
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1. A Szabalyzat hatalya

A Szabélyzat személyi hatilya Kiterjed Pest Megye Onkormanyzatara, a nevében
eljaré és a kozbeszerzési eljaras soran bevont személyekre.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgéltatds, szolgaltatasi koncesszio, épitési koncesszid6 megrendelésére, amelynek
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkor hatalyos
Kbt-ben, illetve koltségvetési térvényben, valamint a kozosségi kodzbeszerzési
bizottsagi rendeletben (valamint bizottsagi kozleményben) meghatarozott
értékhatart, és nem tartozik a Kbt-ben felsorolt kivételek kozé.

2. Altalanos rendelkezések

Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak értelmezésére a Kbt. II. fejezet 4. §-aban,
valamint vonatkoz6 jogszabdlyokban foglalt fogalom-meghatirozasok az
iranyadok.

Az ajanlatkérd nevében eljardo személy gyakorolja az Onkormanyzat, mint
ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit. Pest Megye Onkormanyzatanak Kozgyiilése
és szervei szervezeti €és miitkodési szabalyzatarol sz6l6 Pest Megye Kozgytilésének
4/2012. (V.10.) dnkormanyzati rendeletének 66. § (2) bekezdés d) pontja alapjan,
atruhdzott hataskorben az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit a Kozgytilés elndke
(a tovabbiakban: elnok) gyakorolja.

A kozbeszerzési eljaras soran bevont személy lehet:

a) az eljaras elOkészitése, valamint végrehajtisa soran Pest Megye
Onkorményzatanak jegyzéje (a tovabbiakban: jegyzd),

b) a Pest Megyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasaval megbizott, valamint egyéb szervezeti egységének vezetdje,
iigyintézdje, €s

¢) a biralobizottsag elndke és tagjai.

Ajanlatkérd a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval kiilsd szervezetet bizhat meg
(a tovabbiakban: Lebonyolitd).

Amennyiben Ajanlatkérd nem biz meg kiilsd szervezetet a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasaval, abban az esetben a jelen Szabalyzatban Lebonyolitdhoz rendelt
feladatokat a Hivatal kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott szervezeti
egysége, ligyintézdje latja el.

A Lebonyolito felel az eljarasnak a Kbt-ben eldirtak szerinti lebonyolitasaért, jelen
Szabalyzatban, valamint a Lebonyolité és ajanlatkérd kozott létrejott megbizasi
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keretszerzOdésben,  valamint a  vonatkoz6  jogszabalyokban  foglaltak
figyelembevételével, kivéve az ajanlatkéro felelosségi korébe tartozo dontéseket.
Lebonyolité felelds azért, hogy valamennyi eljarasi cselekmény a jogszabalyi
cléirasoknak megfeleljen, és a sziikséges dokumentumok a Kbt-ben, valamint a
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatdrozott hataridében elkésziiljenek.

A koOzbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €s a dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszéban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek - a kozbeszerzés
targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi - szakértelemmel kell
rendelkezniiik.

Az elnok a targyév elfogadott koltségvetése alapjan, a koltségvetési év elején, de
legkésobb marcius 31. napjaig elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a
tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérOnek legalabb o6t évig meg kell Oriznie. A
kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait
az ajanlatkérdnek a honlapjan kell kozzétennie.

Az ajanlatkér6 a kozbeszerzési terv elkészitése el6tt is indithat kozbeszerzési
eljarast, melyet a tervben szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga
utdin az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozo eljaras lefolytatdsanak
kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbol eldallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb vdltozas
felmeriilésekor, megadva a modositas indokat.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsdg vagy a jogszabdlyban az
ajanlatkéré ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét
megkiildeni.

Ajanlatkéré a Kbt-ben, valamint a vonatkozé jogszabalyban foglaltak alapjan az
éves kozbeszerzéseir6l — jogszabalyban meghatirozott minta szerint — éves
statisztikai O0sszegezést készit, amelyet legkésObb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig megkiild a Kozbeszerzési Hatdsagnak.

A (1) bekezdésben foglalt megkiildést megelézden az elndk az éves statisztikai
Osszegezést a Kozgyllés elé terjeszti.

A Kbt. alapjan a kozbeszerzési eljarasok a kdzbeszerzés értéke alapjan az alabbi két
eljarasrendbe sorolhatdak:

a) unids értékhatarokat elérd, illetve meghaladd értékii kozbeszerzési eljarasok,
valamint

b) nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési eljarasok.

A Kbt. rendelkezik a kiilonb6z6 eljarasrendbe tartozd kozbeszerzési eljarasok
lefolytatasdnak szabalyairol.

3. A kozbeszerzési eljaras elokészitése

Ajéanlatkérd a kozbeszerzési eljarast a kozbeszerzési tervben foglaltak szerint,
valamint a Kozgylilés dontésének figyelembe vételével késziti eld. Az eldkészités
keretében ajanlatkérd kiilonosen jelen fejezetben irt feladatokat latja el.

Az elndk a kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok, illetve részvételi
jelentkezések (a tovabbiakban: ajanlat) értékelésére legaldbb haromtagt
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biralobizottsagot hoz 1étre, melynek tagjai a Kbt-ben foglaltak szerinti
szakértelemmel rendelkeznek. A biralobizottsag elndke €s a biralobizottsagi tagok
az Oszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat alairasaval elfogadjak a megbizast.
Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a
biralobizottsag tagja.

Az eljaras meginditasat megel6z6en, a Kbt-ben foglaltak alapjan az elndk
meghatarozza az eljaras becsiilt értékét.

Az elndk a Lebonyolito javaslata alapjan meghatdrozza a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld eljarasrendet, valamint az eljaras tipusat és mindezek
figyelembe vételével kéri fel a Lebonyolitot az eljaras meginditasahoz sziikséges
dokumentumok — ajanlati vagy ajanlattételi, vagy részvételi felhivas (a
tovabbiakban: felhivas), ajanlati, illetve ajanlattételi, vagy részvételi dokumentaciod
vagy ismertet (a tovabbiakban: dokumentacié) — kidolgozésara.

Amennyiben sziikséges, az elnok — legkés6ébb az eljarast megindité felhivas
jovahagyasaval egyidejiileg — kijeloli az ajanlattételre felhivni kivant ajanlattevok
korét.

A Hivatal elkésziti a kozbeszerzési eljaras feladatleirasat, illetve miszaki leirdsat,
meghatarozza az eljardst megindit6 felhivds és dokumenticid egyéb szakmai
tartalmat, valamint Osszedllita a kozbeszerzési eljarashoz  kapcsolodo
szerzOdéstervezet, illetve szerzodéses feltételeket.

A Lebonyolito az ajanlatkéré és Lebonyolitdé kozott 1étrejott megbizasi
keretszerzOdésben foglaltak szerint vesz részt az eljaras eldkészitésében €s végzi a
kozbeszerzési eljaras teljes korti lebonyolitasat.

A Lebonyolitd az ajanlatkérd szakmai javaslatai és igényei alapjan Osszedllitja a
felhivast és dokumentaciot, és kidolgozza az értékelési szempontrendszert, mely
dokumentumokat az elnok hagy jova.

4. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa

A Lebonyolitd gondoskodik a felhivas hirdetménykezeld rendszerben torténd
feladasarol, kozzétételérdl (sziikség esetén a felhivassal kapcsolatos hidnypotlas
hataridében torténd megkiildésérdl), illetve a felhivas kozvetlen megkiildésérdl,
valamint a dokumentéacio sokszorositasardl és az ajanlattevék vagy részvételre
jelentkezok (a tovabbiakban: ajanlattevd) rendelkezésére bocsatasarol.

Az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé, a felhivas, a dokumenticiod
modositasara, visszavonasara a Kbt-ben meghatarozottak szerint van lehetdség,
amelyet az elnok hagy jova.

Lebonyolitd az eljaras soran részt vesz az egyes eljarasi cselekményeknél — a
helyszini bejaras, illetve helyszini konzultacid, az ajanlatok bontasa, a targyalas
levezetése, a birdlati munka koordinéalasa és egyéb eljarasi cselekmények sordn — és
elkészit minden, a kdzbeszerzési torvény altal eldirt irasos anyagot és azt — a Kbt.
rendelkezései szerint — megkiildi az ajanlattevok részére.

A felhivasban, illetve dokumenticioban foglaltak szerint Lebonyolito — a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsaval megbizott szervezeti egység iligyintézdjével
kozosen — megszervezi a helyszini bejarast vagy helyszini konzultaciot, elkésziti a
sziikséges értesitést és jegyzokonyvet, és megkiildi az ajanlattevok részére.

Lebonyolité az eljards soran felmeriild kérdések esetén a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasdval megbizott szervezeti egységgel egyeztetve Gsszedllitja a
valaszokat, és a Kbt-ben foglaltak szerint megkiildi az ajanlattevik részére.
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Lebonyolité a felhivasban eldirtak szerint biztonsdgosan 6rzi a beérkezett
ajanlatokat, majd az ajanlattételi hataridot kovetéen elvégzi a bontast. Lebonyolitd
a bontasrol jegyzokonyvet készit, és a Kbt-ben eldirt hatariddben megkiildi az
ajanlattevok részére, valamint tajékoztatasul az ajanlatkérd részére.

Lebonyolité az ajanlatok ellenérzése soran felmeriild nyilvanvald szdmitasi hibat
javitja, sziikség esetén hianypotlast, felvilagositas kérést, indokolaskérést kiild az
ajanlattevok részére.

Targyalasos eljaras esetén Lebonyolitd vezeti a targyalast az ajanlatkérd képviseldi
— beleértve a birdlobizottsag tagjait — jelenlétében, és a targyalasrol jegyzokonyvet
készit, melyet a Kbt-ben foglaltak szerint megkiild az ajanlattevok részére.

Lebonyolit6 ellenérzi az ajanlatokat formai és tartalmi szempontbdl, elvégzi az
ajanlatok értékelését, ezt kovetden irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit — ennek részeként javaslatot tesz az ajanlatok alkalmassagéanak,
alkalmatlansdganak, érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara —,
melyet megkiild az ajanlatkérd részére.

A Lebonyolito altal megkiildott irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot a
biraldbizottsag targyalja. A biralobizottsagi munkardl a Lebonyolito jegyzokonyvet
készit, amelynek részét képezik a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai.

A biralobizottsag elnoke a Lebonyolitd altal készitett irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot — a birdlobizottsag altali jovahagyast kdvetden — eldterjeszti az
elnok részére jovahagyas céljabol.

Az eldterjesztett dontési javaslat alapjan az elndk meghozza a kézbeszerzési eljaras
lezarasara vonatkozo6 dontést.

Lebonyolit6 a dontést kovetden, annak megfelelden elkésziti az irdsbeli
Osszegezést, melyet az elndk hagy jova.

A Lebonyolitd az elndk jovahagyasat kovetéen, a Kbt-ben foglaltak szerint
megkiildi az irasbeli 6sszegezést az ajanlattevok részére.

Ajanlatkérd a Hivatal utjdn gondoskodik a szerz6dés aldirdsra torténd
elokészitésérol és hataridoben torténd megkdtésérdl a Kbt-ben foglaltak szerint.

Lebonyolité elkésziti az eljards eredményérdl szo6ld tdjékoztatdt, valamint
gondoskodik annak feladasarol, kozzétételérol.

5. A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasdval megbizott szervezeti egység fobb
feladatai:

a) gondoskodik a folyamatosan kapcsolattartasrol a Lebonyolito ¢és az
Onkormanyzat kozott,

b) kézremiikodik az ajanlattételi felhivas, dokumentacio, szerzédéstervezet, illetve
szerzOdéses feltételek elOkészitésében, véglegesitésében,

c) kozremikodik a feladatleiras, illetve kozbeszerzési miiszaki leiras
0sszeallitasaban,

d) kozremiikodik a biralobizottsagi munka koordinalasaban,

e) kozremikodik a koOzbeszerzési eljaras egyes eljarasi  cselekményeinek
elokészitésében, végrehajtasaban,

f) gondoskodik a szerzddés elokészitésérdl és hataridében torténd megkotésérdl a
Kbt-ben foglaltak szerint,
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g) gondoskodik a kozbeszerzési eljaras dokumentumainak nyilvantartasarol,
kezelésérol, irattarozasarol,

h) évente el6késziti a kozbeszerzési tervet, és

i) évente elokésziti az éves statisztikai 0sszegezést, valamint az az alapjan készitett
eléterjesztést.

A Hivatal egyéb szervezeti egységei — érintettségiik esetén — a kovetkezd
feladatokat latjak el:

a) kozremiikddnek az ajanlattételi felhivas, dokumentacio, szerzodéstervezet, illetve
szerzOdéses feltételek el6készitésében,

b) kozremikodnek a feladatleiras, illetve koOzbeszerzési miszaki leiras
Osszeallitasaban,

¢) kozremiikddnek a biralobizottsagi munkaban, és

d) sziikség esetén kozremikodnek a kozbeszerzési eljaras egyes eljarasi
cselekményeinek elokészitésében, végrehajtasaban.

6. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az eljaras lebonyolitasaval kapcsolatban felmeriild valamennyi adminisztracios
kotelezettség a Hivatal kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbizott szervezeti
egységének ligyintézdjét, valamint a Lebonyolitét terheli. Lebonyolito a
kozbeszerzési eljaras lezarasat kovetden az eljaras soran keletkezett és birtokaban
1év4 teljes iratanyagot tételes iratjegyzékkel atadja az ajanlatkérd részére.

Az eljards soran valamennyi dokumentumot irasban, a Kbt. vonatkozo
rendelkezéseinek megfeleld tartalommal kell elkésziteni, és az egyes eljarasi
cselekményeket a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden irasban kell rogziteni.

Az eljarassal kapcsolatos dokumentumokat ajanlatkéré a Kbt-ben el6irtak szerint a
honlapjan kozzéteszi.

A kozbeszerzési eljards elOkészitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerz0dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —
birosagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb az
emlitett 6t évig kell megdrizni.

7. Beruhazasokra vonatkozo kiilonos rendelkezések

Ha a kozbeszerzés €pitési beruhdzasra vagy ingatlan (helyiség) felujitasara, targyi
eszkoz, valamint vagyoni értékli jogok, immaterialis javak beszerzésére iranyul —
fliggetleniil attol, hogy a koltségvetésben a fedezet mar rendelkezésre all vagy a
dontést a Kozgytilés vagy a Kozgyiilés nevében eljard mas szerv a jovében hozza
meg — a Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti beruhazési célokmany és célindoklas
jovéhagyasa sziikséges.

8. Zaro rendelkezések

Jelen Szabdlyzat alkalmazdsa sordn a hatalyos magyar és Eurdpai Unids
jogszabalyok rendelkezéseit kell figyelembe venni. Jelen Szabalyzatban nem
szabalyozott kérdésekben a Kbt., ajanlatkéré és Lebonyolitd kozott fennallo
megbizasi keretszerz6dés, tovabba a kapcsolodd jogszabalyok tekintenddk
iranyadonak.
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A kozpontositott kozbeszerzési eljaras alkalmazasa esetén jelen Szabalyzat
rendelkezései megfelelden alkalmazanddok azzal, hogy a beszerzésekre a
kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti beszerzd szervezet
feladat- és hataskorérdl szolo kormanyrendelet el6irasait is alkalmazni kell.

Az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a
Kohéziés Alapbdl szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérdl szo6lo
mindenkor hatdlyos jogszabaly hatalya ald tartozd kozbeszerzési eljards esetén a
jogszabalyban foglaltakat is figyelembe kell venni az eljaras lefolytatasa soran.

Ez a Szabalyzat 2013. junius 28. napjan 1ép hatalyba.

dr. Sziics Lajos s.k.
Pest Megye Kozgytilésének elndke



Kozbeszerzési Szabalyzat 1. sz. melléklete

Beruhazasi célokmany és célindoklas

1. A beruhdzo megnevezése €s cime:

2. Az lizemeltetd megnevezése és cime:

3. A beruhdzas megnevezése, jellege (épitési
beruhdzas, felyjitas, targyi eszkoz beszerzés,
vagyoni értékli jogok, immateridlis javak
beszerzése):

4. A beruhdzas célja és sziikségessége:

5. A beruhazas megvalositasdnak helyszine:

6. A miszaki leiras tartalmanak rovid
Osszefoglalasa:

7. A Dberuhdzas koltségeldiranyzata (éves
bontasban):

8. A beruhazasi koltségek fedezete, tervezett
megoszlasa (pl. koltségvetés, palyazat):

9. A beruhdzast megalapoz6 tanulmanyok,
tervek, elozetes  megallapodasok, stb.
felsorolasa:

10. A szallito kivalasztasanak modja (pl.:
kozbeszerzés):

11. Kapcsolodo beruhdzasok sziikségességének
rovid leirdsa és koltségkalkuldcioja:

12. A megvalositas jogi feltételei (pl. hatosagi
engedélyek):

13. Az {lizembehelyezés varhat6 iddpontja,
feltételei (pl. hasznalatbavételi engedély):

14. Az iizemeltetés feltételei, koltségei, azok
fedezetének biztositasa

15. A tervezett beruhazas kornyezetre
gyakorolt hatésa:

16. A beruhazas varhato hatasa:

17. A beruhdzéas megvalositasanak, vagy a
beruhazas elmaradasanak kockazatai, egyéb
fontosnak tartott koriilmények:




