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34/2017.(04.28.) PMO hatarozat melléklete

Pest Megye Onkormanyzatanal végzett belsé ellenérzések tapasztalatai 6nértékelés alapjan az

aldbbiakban foglalhaték 6ssze.

A Bels6 Ellen6rzés az évre tervezett ellendrzést végrehajtotta, attdl vald eltérés nem volt, igy soron
kivili ellenérzésre nem keriilt sor.

Az ellenérzés a Pest Megyei Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) szervezetének,

A 2016. évben tervezett és teljesitett ellenérzések az alabbiak voltak:

feladatellatasanak, els6sorban a szamviteli folyamatok megbizhatdsaganak, a folyamatokba épitett
kontrollok megfelel6ségének, biztonsdganak meglétét ellendrizte.

1. A Hivatal altal kiadott hatdsagi intézkedések megfelelGsége - szabdlyszerliségi ellen6rzés;

A Hivatal 2015. évi gazddlkodasdnak ellendrzése — pénzligyi, szabalyszer(iségi ellen6rzés;

2
3. Targyi eszkdzok beszerzése, nyilvantartasa, megfelelGsége - szabalyszer(ségi ellen6rzés;
4

Hivatali személygépkocsik haszndlata, elszamoldsa - szabalyszer(iségi,

ellendrzés;

megbizhatdsagi

5. Megbizasi szerz6dések nyilvantartdsa, elszamoldsanak rendje — eljarasi, szabalyszer(ségi

ellenérzés.

6. Irattarazas rendje, megfelelGsége — szabalyszer(iségi, megbizhatésagi ellenbrzés;

Elvégzett ellenSrzések terv szerinti teljesitése, dsszesitése:

Targy

Cél

Moddszer

A kiadott hatdsagi intézkedések
jogszabalyi megalapozottsaga,
dokumentilasa,

nyilvdntartdsanak rendje, a
jogszabalyokban foglalt
el6irdsoknak valé megfeleléség,
szabalyozottsag.

Annak megallapitasa, hogy a kiadott
hatdsagi intézkedések  jogszabalyi
megfelel6sége, Ugyiratok teljessége,
dokumentaltsaga visszacsatolas
rendszere hogyan felel meg a vonatkozd

jogszabalyoknak.

dokumentumok,
nyilvantartdsok
ellenérzése,
mintavételes,
megfelel6ségi
ellen6rzés

beszamolo,
folyamatokhoz
pénzigyi
kimutatasok

A 2015. évi
gazdalkodasi
kapcsolddo
elszamolasok,

fellilvizsgalata.

Annak megadllapitdsa, hogy a Hivatal, a

hatdlyos  jogszabalyi el6irasokban
foglaltak szerint beszamolasi

kotelezettségének megfelel6en szamot
adott-e a koltségvetési elSirdnyzatok
alakuldsardl és azok teljesitésérdl, a
pénziigyi és a
valamint a
feladatmutatoék

vagyoni, a
|étszamhelyzetrél
koltségvetési
alakulasarol.

dokumentum alapq,
megbizhatdsagi,
szabalyossagi
ellenérzés

A beszerzések alkalmaval
vasarolt és nyilvantartasba vett

targyi eszkozok

Annak megallapitasa, hogy a Hivatal altal
konyvelt készletbeszerzések
konyvvitelének rendszere,

dokumentum alapu,
mintavételes,




dokumentdltsaga, leltarfelvételi | megbizhatdsaga, a szamviteli rendnek | szabalyszer(ségi
rendje. Elszamolasuk, | valé megfelel6ségre, az elszamolasa, | ellenérzés
leltarfelvételiik megbizhatésaga. | nyilvantartasa megfelelG-e.

A hivatali személygépkocsik | Annak megallapitasa, hogy a | dokumentum alapu
elszamolasanak rendje, a | felhaszndlasra vonatkozd el6irasok, | mintavételes,

jogszabalyokban foglalt | szabalyzatok, a felhasznalasok | szabdlyszer(iségi,
elGirasoknak vald megfelelSség, | jokumentaltsaga, indokoltsaga, | ellen8rzés
szaylballyozotltsaf, az fellmlrf menetlevelek elszamoldsa, gépjarmvek
ny! valntartaso megtelelo kihaszndltsaga, pénzigyi
vezetése. . . . B

elszamolasanak rendje megfelel§-e?
A megbizasi szerz6dések | Annak megallapitdsa, hogy a Hivatal | dokumentum alapu,

megfelelGsége, a szerz8dések | hogyan tesz eleget a megbizasi | pénzugyi, ellendrzés
szerz6dések (Onkormanyzat, Hivatal)

nyilvantartdsa, elszamolasi e _

. le s , . | teljestilésének, elszamolasainak. Az
rendje, koltségvetési o i i
kiadasokb I6ira tokb eldirt nyilvantartasok megléte,
ladasokban,  €loiranyzatokban koltségvetési kiaddsokban vald
valé megjelenitése. megfelel8sége, az utalvanyozas,

ellenjegyzés rendszerének

érvényesiilése.

Az irattarazas rendjére | Annak megdllapitdsa, hogy a Hivatal | dokumentum alapu,
vonatkozé szabalyzat | hogyan tesz eleget az irattdrazds | helyszini, rendszer
felllvizsgalata, Az irattdrazasi | rendjére vonatkozd elGirdsoknak, a | ellenGrzés

folyamatok, fizikai tdroldsok | szabdlyzat megléte, megfelelGsége, a

szabalyossaga, a belsé | folyamatok, fizikai tarolasok
szabalyzat teljessége, | szabdlyossaga, az 1995. évi LXVI. Torvény
alkalmazasa. alkalmazdsa, a bels6 szabdlyzat

teljessége, alkalmazasa.

Az ellen8rzések megallapitasai megbeszélésre, kiértékelésre keriiltek. Az ellenérzések soran tébb
esetben javaslatokat fogalmaztunk meg, melyekre azok kockazatainak mérlegelése alapjan nem
kértlink intézkedési tervet. A javaslatok a belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségét, hatékonysaganak
eredményességét céloztdk.

Az elvégzett vizsgalatok megallapitasai alapjan az ellenérzés tovabbi gazdalkodast érint6 kockazatokat
tart fel, melyek jov6beni kontrolljat szilkségesnek tartja. Ezek alapjan keriilt sor a 2017. évi feladatok
meghatarozasara.

A belsé ellenér funkcionalis fuggetlensége biztositott, a belsé ellenérzés kdzvetlen a jegyzs iranyitas
alatt mUkodik, jogallasat, feladatait, a belsé ellenGrzési vezet6 hatdskorét teljes korlien a Hivatal
Szervezeti és M(ikddési Szabdlyzata hatarozza meg.

Az év folyamdan megbizasi jogviszonyban 1 f6 belsé ellendr latta el a sziikséges ellen6rzési feladatokat,
aki a Bkr. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott bels6é ellenéri tevékenység folytatasat végzd
engedéllyel és meghatdarozott felsGfoku iskolai végzettséggel rendelkezik.

A belsé ellenér feladatelldtasahoz sziikséges tdargyi feltételek biztositottak voltak a beszamolasi
id6szakban, folyamatos és megfelel6 volt a mi(ikédéssel kapcsolatos informacidkhoz,
dokumentdcidkhoz valé hozzaférés.



A beszdamolas évében végrehajtott vizsgalatok nyilvantartdsa a Bkr. 50. § alapjan megtortént.

Altalanossagban megallapithatd hogy az elvégzett ellenérzések soran minden teriileten a vonatkozd
jogszabalyok betartdsa megtortént, a folyamatok az el6irt eljardsi rend szerint torténnek. A belsé
kontrollrendszer szabdlyszerliségének, gazdasagossaganak, hatékonysagdnak és eredményességének

novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Vizsgalat cime Megallapitds Kovetkeztetés Javaslat
A PMOH 2015 évi|Az eszkozdk és forrasok|A 2015. évben nem késziilt az|Mennyiségi
gazdalkoddasanak leltarozasa a | eszkdzokrél mennyiségi leltar (2016. | felvétellel torténd
ellendérzése nyilvantartasok alapjan|dec. 31-ei fordulénappal a teljes|kétévenkénti
egyeztetéssel tortént. kor( leltdrozds megtortént). leltarozas
végrehajtasa.

Targyi
beszerzése,
nyilvantartasa,
megfelel6sége

eszkdzok

Két esetben hianyzott a
megrendelés.

A beszerzések dokumentdltsdgdra
jobban kell Ggyelni.

A megrendelések
potlasa
megtortént.
Kontrollrendszer
mUikodésének
szigoritasa.

Hivatali
személygépkocsik

hasznalata, elszamolasa

A folyamatos haszndltra
kiadott gépjarmivek
menetlevelén sziikséges a
vonatkozd o©nkormanyzati
rendelet szamanak
feltlintetése.

Az elszamolasok kontrollrendszerét
erGsiteni kell.

A megfelel6
nyilvantartas
kialakitasa
megtortént.

g

A kontroll rendszer teljes koriivé tétele tovabbra is kiemelt feladat, mely jelentGsen segiti a fliggetlen
belsé ellendrzés tevékenységét. Az ellenérzés programnak megfelel6en a dokumentum alapu vizsgalat
soran, a gazdalkodds szempontjabol fontosnak itélt pénziigyi-gazdalkodasi folyamatok megfeleld
végrehajtasanak ellenérzése tortént meg.

,,,,,

adod cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

A bels6é ellenGrzés tanacsaddi tevékenysége a beszamolasi id6szakban a jogszabalyi valtozdsok
alkalmazasara vonatkozott. Az ilyen irdnyu tevékenységségnél jelentGs idGigény nem meriilt fel, igy
erre vonatkozdan irdsbeli megjelenitésre nem kertilt sor.

Az intézmény kontrollkdrnyezete alapvetéen kiszamithatd, a kimunkdlt kockdzatok alapjan
meghatarozhatok azok a tényez6k, melyek hatdssal vannak a szervezet eredményességének hatasara.
Ennek megfelel6en az ellenérzés altal vizsgalt témakordokben megalkotasra keriltek a szervezet
alapvet6 szabalyzatai, valamint ennek megfelel6 szervezeti szintek kialakitasa (SZMSZ és munkakori
leirasok). A negativ kdrnyezeti hatdsok csokkentése érdekében rovid és hosszu tavu szerz6dések alnak
rendelkezésre.



A magas kockazati tényezGk csokkentésére vald torekvés a folyamatos a szervezet vezetGsége és
dolgozdi részérél, melyek az egyes ellenérzéseknél tapasztalhatdk voltak. Az elvégzett ellenérzések
Osszegzésében kitértiink a feltart kockazatokra és azok szintjére. Az éves munkaterv kialakitasakor -
egyeztetve a felsd vezet6vel - ezen kockazatok csokkentése célként keriilt meghatdrozasra.

A szervezet kontrolltevékenységét megfelel6nek tartjuk. A folyamatok sordn azokba beépiilve,
valamint azok végén a visszacsatoldsok, egyeztetések, vezetGi ellenérzések megfeleléen mikodtek a
vizsgalt témakordkben, egységes zart rendszert alkotnak.

Az informacids rendszer mlkoédése szoros, hatarid6khoz kotott. Az egyes dontési pontokon, igy az
el6irdnyzatok felhaszndlasanal, a kotelezettségvallaldsoknal a megfelel6 informaciék dokumentalt
formaban rendelkezésre alltak.

A kontrollrendszer mlkodésének része a folyamatos monitoring rendszer, mely az egyes feladatok,
rész és f6 folyamatok megvaldsulasa soran megtalalhatd, azonnali visszacsatoldsként.

Nagy Tibor

belsS ellenér
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1. A Hivatal altal kiadott hatdsagi intézkedések megfelelGsége - szabdlyszerliségi ellen6rzés;

A Hivatal 2015. évi gazddlkodasdnak ellendrzése — pénzligyi, szabalyszer(iségi ellen6rzés;
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dokumentdltsaga, leltarfelvételi | megbizhatdsaga, a szamviteli rendnek | szabalyszer(ségi
rendje. Elszamolasuk, | valé megfelel6ségre, az elszamolasa, | ellenérzés
leltarfelvételiik megbizhatésaga. | nyilvantartasa megfelelG-e.

A hivatali személygépkocsik | Annak megallapitasa, hogy a | dokumentum alapu
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jogszabalyokban foglalt | szabalyzatok, a felhasznalasok | szabdlyszer(iségi,
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kértlink intézkedési tervet. A javaslatok a belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségét, hatékonysaganak
eredményességét céloztdk.
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,,,,,

adod cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

A bels6é ellenGrzés tanacsaddi tevékenysége a beszamolasi id6szakban a jogszabalyi valtozdsok
alkalmazasara vonatkozott. Az ilyen irdnyu tevékenységségnél jelentGs idGigény nem meriilt fel, igy
erre vonatkozdan irdsbeli megjelenitésre nem kertilt sor.

Az intézmény kontrollkdrnyezete alapvetéen kiszamithatd, a kimunkdlt kockdzatok alapjan
meghatarozhatok azok a tényez6k, melyek hatdssal vannak a szervezet eredményességének hatasara.
Ennek megfelel6en az ellenérzés altal vizsgalt témakordokben megalkotasra keriltek a szervezet
alapvet6 szabalyzatai, valamint ennek megfelel6 szervezeti szintek kialakitasa (SZMSZ és munkakori
leirasok). A negativ kdrnyezeti hatdsok csokkentése érdekében rovid és hosszu tavu szerz6dések alnak
rendelkezésre.



A magas kockazati tényezGk csokkentésére vald torekvés a folyamatos a szervezet vezetGsége és
dolgozdi részérél, melyek az egyes ellenérzéseknél tapasztalhatdk voltak. Az elvégzett ellenérzések
Osszegzésében kitértiink a feltart kockazatokra és azok szintjére. Az éves munkaterv kialakitasakor -
egyeztetve a felsd vezet6vel - ezen kockazatok csokkentése célként keriilt meghatdrozasra.

A szervezet kontrolltevékenységét megfelel6nek tartjuk. A folyamatok sordn azokba beépiilve,
valamint azok végén a visszacsatoldsok, egyeztetések, vezetGi ellenérzések megfeleléen mikodtek a
vizsgalt témakordkben, egységes zart rendszert alkotnak.

Az informacids rendszer mlkoédése szoros, hatarid6khoz kotott. Az egyes dontési pontokon, igy az
el6irdnyzatok felhaszndlasanal, a kotelezettségvallaldsoknal a megfelel6 informaciék dokumentalt
formaban rendelkezésre alltak.

A kontrollrendszer mlkodésének része a folyamatos monitoring rendszer, mely az egyes feladatok,
rész és f6 folyamatok megvaldsulasa soran megtalalhatd, azonnali visszacsatoldsként.

Nagy Tibor

belsS ellenér



