PEST MEGYEI ONKORMANYZATI
HIVATAL
1364 Budapest, V., Varoshazu. 7. Pf. 112

Kivonat

Pest Megye Onkorményzata Kozgytilésének
2018. aprilis 27-i tilésének jegyzOkonyvébol

Targy: a 2017. évben végzett belso ellendrzések tapasztalatai

14/2018. (04.27.) PMO hatarozat

Pest Megye Onkormanyzatinak Kozgyiilése
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14/2018.(04.27.) PMO hatarozat melléklete

Pest Megye Onkormanyzatanal végzett belsd ellenérzések tapasztalatai az aldbbiakban foglalhaték

ossze.

A belsé ellendr az évre tervezett ellen6rzést végrehajtotta, attdl vald eltérés nem volt, igy soron kivdili
ellenérzésre nem keriilt sor.

Az ellen8rzés Pest Megye Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Pest Megyei
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) szervezetének, feladatelldtdsanak, elsésorban a
szamviteli folyamatok megbizhatdsaganak, a folyamatokba épitett kontrollok megfelelségének,
biztonsaganak meglétét ellendrizte.

A 2017. évben tervezett és teljesitett ellenbérzések az aldbbiak voltak:

Az alkalmazott ingatlan-nyilvantartds, rendszere, dllomany nyilvdntartasa - szabdlyszer(ségi

A Hivatal dltal végrehajtott selejtezés és leltarozas végrehajtdsanak, megbizhatdsdganak,
dokumentaltsaga — pénzligyi, szabdlyszerlségi ellenGrzés;

Az alkalmazott, hatdlyos pénzkezelési szabdlyzat megfelel6sége, a pénztari forgalom
bizonylatai — pénziigyi, szabalyszer(ségi ellen6rzés;

Szabdlyzat és a Bels6é Ellen6rzési Kézikonyv felllvizsgdlata —

1.
ellendrzés;
2.
3.
4. A Bels6é EllenGrzési
szabalyszer(iségi ellen6rzés
5.

Az 6nkormdnyzatnal, a Hivatalnal alkalmazott ellenérzési kontrolok megbizhatdsaga, egyes
folyamatok elemzése, fellilvizsgdlata — eljarasi, szabalyszerlségi ellendrzés.

Elvégzett ellendrzések terv szerinti teljesitése, dsszesitése:

Targy

Cél

Moddszer

A vagyonkataszteri
kényvviteli elszamolasoknal
alkalmazott ingatlan
nyilvantartas
megbizhatdsaga.

Annak megallapitasa, hogy a kataszteri
nyilvantartas rendje és annak vezetése,
tovabba a kotelezs statisztikai

adatszolgaltatds megfelel6en tortént-e

dokumentumok,
nyilvantartasok
ellendérzése,
mintavételes,
megfelel6ségi
ellen6rzés

A 2016. évben végrehajtott
selejtezés és leltarozas
végrehajtasanak
megbizhatdsaga
dokumentdltsaga

A targyi eszk6zok leltar felvétele a Hivatal
egyes helyiségeinek elkilonitésével,
gyakorlati alkalmazasaval megvaldsulo
végrehaijtds, selejtezés megfeleld
dokumentdlasa

dokumentum
megbizhatdsagi,
szabalyossagi
ellenérzés

alapu,

Az alkalmazott, pénzkezelési
szabdlyzat megfeleldsége, a
pénztdri forgalom
bizonylatai, szigoru
szamaddsu bizonylatok
kezelése.

Annak megallapitasa, hogy alkalmazott a
hatalyos pénzkezelési szabalyzat hogyan
felel meg, pénztarrovancs végrehajtasa, a
pénztari forgalom bizonylatai,
készpénzel6leg nyilvantartasa, szigoru
szamaddsu bizonylatok kezelése,
munkakori leirdsok, felel6sségvallalasi
nyilatkozatok.

dokumentum alapu,
mintavételes,
szabalyszer({ségi
ellen6rzés




Targy Cél Mdodszer

A kontrollrendszerben alkalmazott
szabalyzatok megléte, naprakészsége, a
tevékenységi folyamatok tesztelése a
pénztari kifizetéseknél, selejtezés
végrehajtasanal

dokumentum alapu
mintavételes,
szabalyszer(iségi,
ellen6rzés

Az Onkormanyzatnal, a
Hivatalnal alkalmazott
ellenérzési kontrolok
megbizhatdsaga, egyes
folyamatok elemzése,
fellilvizsgalata

Az érvényben |évé Belsd A Hivatalnal alkalmazott belsé ellenérzési szabalyszer(iségi

ellen6rzés

Ellen6rzési Szabalyzat, tevékenység végrehajtdsdra vonatkozd

Kézikdnyv fellilvizsgdlata, el6irdsok, standardok aktualizalasa, szlikség
aktualizalasa. szerinti modositasa a hatdlyos utmutatok

figyelembe vételével.

Az ellen6rzés megallapitdsai megbeszélésre, kiértékelésre keriltek. Az ellenérzések sordn tdbb
esetben javaslatokat fogalmaztunk meg, melyekre azok kockazatainak mérlegelése alapjan nem
kértink intézkedési tervet. A javaslatok a belsé kontrollrendszer szabalyszer(ségét, hatékonysaganak
eredményességét céloztak.

Az elvégzett vizsgalatok megallapitdsai alapjan az ellenérzés tovabbi gazdalkodast érint6 kockazatokat
tart fel, melyek jov6beni kontrolljat szikségesnek tartja. Ezek alapjan keriilt sor a 2018. évi feladatok
meghatdrozasara.

A bels6 ellenér funkcionalis fliggetlensége biztositott, a bels6 ellen6rzés kdzvetlen a jegyz6 irdnyitasa
alatt m(kodik, jogallasat, feladatait, a bels6 ellenbrzési vezetd hataskorét teljes korlen a Hivatal
Szervezeti és M(kddési Szabdlyzata hatdrozza meg.

Az év folyamdn megbizasi jogviszonyban 1 f6 belsé ellendr latta el a szlikséges ellen6rzési feladatokat,
aki a Bkr. 24. § (1) bekezdésében meghatarozott belsé ellenéri tevékenység folytatasat végzé
engedéllyel és meghatdrozott fels6foku iskolai végzettséggel rendelkezik.

A belsé ellenér feladatellatasahoz sziikséges targyi feltételek biztositottak voltak a beszamolasi
id6szakban, folyamatos és megfelel6 volt a mi(ikédéssel kapcsolatos informacidkhoz,
dokumentdcidkhoz vald hozzaférés.

A beszamolas évében végrehajtott vizsgalatok nyilvantartasa a Bkr. 50 § alapjan megtortént.

A bels6 kontrollrendszer szabdlyszerlségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok:

Vizsgalat cime

Megallapitas

Kovetkeztetés

Javaslat

A konywviteli
elszdmolasoknal
alkalmazott ingatlan
nyilvantartas,

A szamvitelben az
analitikus nyilvantartdsat
kiilon vezetik, amelyben a
brutté érték, az elszamolt
értékcsokkenés és nettd
érték szerepel. A
vagyonkataszter és a
szamviteli nyilvantartasok
adatallomanya
kozvetlendl, transzparens

maddon hasonlithatd dssze.

A vagyon az Onkormanyzat

zarszdmadasi rendeletében vald
bemutatasa, torvényi elirds alapjan

— megtorténhet.

A rendszerbe
felvitt adatok
megalapozottsagat
biztosité tulajdoni
lap felvitele.




Vizsgalat cime Megallapitas Koévetkeztetés Javaslat

Selejtezés, leltarozas A mérleg tételek A vonatkozd szabalyzat Kontrolok

2016. évi végrehajtasa aldtamasztdsa a maddositasara tett javaslat figyelemmel
leltarozdassal, el6zetesen megfelelGen beéplilt a végrehajtds | kisérése.

végrehajtott selejtezéssel
megfelel6en tortént.

folyamataba.

Alkalmazott,
pénzkezelési szabalyzat
megfelel6sége, szigoru
szdmadasu bizonylatok
kezelése.

A hazipénztar
szabalyozasa, m(ikodése, a
szigoru szamadasu
nyomtatvanyok kezelése
megfelel a jogszabalyi
elGirasoknak és a bels6
szabalyzasnak.

A jelentés a jogszabalyoknak
megfelelG eljardsi rendet allapitott
meg.

A készleten Iévé és
nyilvantartott
szigoru szamadasu
nyomtatvanyok
szlikségességének
feltlvizsgalata.

Az Onkorményzatndl, a
Hivatalnal alkalmazott
ellenérzési kontrolok
megbizhatdsaga, egyes
folyamatok elemzése,
felllvizsgdlata.

Egy esetben nem teljes
kor(i az egyes folyamatok
megfogalmazasa.

A kontrolok folyamataban nagyobb
kockazatok meriilhet fel.

Az ellenGrzési
nyomvonalak
feltlvizsgalata.

Az érvényben |évé Belsé
Ellen6rzési Szabalyzat,
Kézikonyv fellilvizsgalata,
aktualizalasa.

A szabalyzat egyes pontjai
nem keriltek
aktualizalasra.

A sziikséges fellilvizsgalat
megtortént.

Az aktualizalt
kézikonyv hatdlyba
|éptetése.

g

A kontroll rendszer teljes korivé tétele tovdbbra is kiemelt feladat, mely jelentGsen segiti a fliggetlen
belsé ellendrzés tevékenységét. Az ellenérzés programnak megfelel6en a dokumentum alapu vizsgalat
soran, a gazdalkodds szempontjabdl fontosnak itélt pénziigyi-gazdalkoddsi folyamatok megfeleld
végrehajtasanak ellenérzése tortént meg.

,,,,,

ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanuja nem meriilt fel.

A belsé ellenérzés tanacsaddi tevékenysége a beszamoldsi idészakban a jogszabalyi valtozasok
alkalmazasara, valamint az integracios feladatokra vonatkozott. Az ilyen irdnyd tevékenységségnél
jelent8s idGigény nem merdilt fel, igy erre vonatkozdan irdsbeli megjelenitésre nem keriilt sor.

A kontrollkdrnyezet alapvet6en kiszamithaté, a kimunkalt kockazatok alapjan meghatarozhatdék azok
a tényez6k, melyek hatdssal vannak a szervezet eredményességének hatdsara. Ennek megfelel6en az
ellendrzés altal vizsgalt témakorokben megalkotasra kerliltek az alapvetd szabdlyzatok, valamint ennek
megfelel6 szervezeti szintek kialakitasa (SZMSZ és munkakori leirdsok).

A magas kockazati tényez6k csokkentésére vald torekvés a folyamatos a szervezet vezetGsége és
dolgozdi részérdl, melyek az egyes ellenérzéseknél tapasztalhatdk voltak. Az elvégzett ellenérzések
Osszegzésében kitértiink a feltart kockazatokra és azok szintjére. Az éves munkaterv kialakitasakor -
egyeztetve a felsG vezet6vel - ezen kockazatok csokkentése célként keriilt meghatarozasra.

A szervezet kontrolltevékenységét alapvetGen megfelelének tartjuk. A folyamatok soran azokba
beépilve, valamint azok végén a visszacsatolasok, egyeztetések, vezet6i ellenGrzések megfelelGen
m(ikodtek a vizsgalt témakorokben, egységes zart rendszert alkotnak.



Az informacios rendszer miikbdése szoros, hatarid6khoz kotott. Az egyes dontési pontokon, igy az
el6irdnyzatok felhaszndlasanal, a kotelezettségvallaldsoknal a megfelel6 informdacidk dokumentalt
formaban rendelkezésre alltak.

A kontrollrendszer mlkodésének része a folyamatos monitoring rendszer, mely az egyes feladatok,
rész és f6 folyamatok megvaldsuldsa soran megtalalhatd, azonnali visszacsatolasként.



